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VADEMECUM ESAMI DI STATO PER I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA  

 

Si è reso necessario aggiornare le disposizioni per gli Esami di fine Ciclo, in seguito all’entrata in vigore del D.lgs.  

62/2017, che ha previsto la nomina del DS dell’Istituto in qualità di Presidente della Commissione e per la presenza del 

docente di IRC agli esami. 

 

Relazione finale  

I docenti inseriscono nel proprio registro elettronico le osservazioni relative alle varie unità di apprendimento, 

nell’area del R.E. già utilizzata per la programmazione iniziale. 

Le osservazioni sono una riflessione non solo sui risultati conseguiti dagli alunni, ma un’analisi dell’intervento 

complessivo attuato dal singolo docente o dal Consiglio di classe rispetto a:  

• quanto è stato progettato/programmato  e quanto è stato effettivamente realizzato;  

• le modalità e i tempi dell’intervento;   

• le  procedure e le strategie messe in atto;  

• la valutazione del proprio operato.   

Lo stesso dicasi per le attività organizzate per gli alunni in situazione di handicap. 

  

1. Le sedute di scrutinio sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un Docente della classe da lui delegato.  

Gli scrutini si effettuano dal 31 maggio al 7 giugno secondo il calendario di cui i docenti sono già in possesso.  

L’esito dello scrutinio viene reso noto con l’affissione dei risultati dopo la consegna delle schede.  

  

2. Non ammissione degli alunni  

  

Nel caso di non ammissione dell’alunno alla classe successiva o solo per casi particolari di ripetenza della classe terza, 

come da Dlgs 62/2017, il Consiglio di classe dovrà attenersi ai seguenti criteri deliberati dal Collegio Unitario il 

06/03/2018 con delibera n. 11. 

La relazione dovrà sviluppare i seguenti punti previsti nella circolare ministeriale 32/2008 :  

1. La situazione dell’alunno in relazione all’apprendimento, alla motivazione, all’impegno e ai rapporti con i 

compagni e i docenti.  

2. Il rapporto tra la situazione iniziale e i risultati conseguiti.  

3. Richiamo al contratto formativo elaborato dal Consiglio di classe.  

4. Interventi messi in atto dal Consiglio di classe per evitare l’insuccesso scolastico dell’alunno.  

5. Modalità e tempi di informazione alla famiglia.  

6. Linee di intervento per Consiglio di classe del prossimo anno. Le linee di intervento dovranno evidenziare i punti 

di forza dell’alunno dai quali la futura Consiglio di classe inizierà la preparazione per fornire il successo formativo 

dell’alunno.  

7. Eventuali dichiarazioni di enti esterni sulla situazione di apprendimento dell’alunno (ATS, Neuropsichiatria,…).  
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 3.  Esami  

  

Viste le disposizioni previste dal Dlgs 62/2017 relative agli esami, visti gli impegni dei docenti che 

operano su più scuole, il calendario degli esami di stato a conclusione del primo ciclo d’istruzione è il 

seguente:  

1. Riunione preliminare della commissione: lunedì 11 giugno – ore 16.30– 18.00  
 

Ordine del giorno:  
- Nomina del Segretario della Commissione  
- Appello dei Commissari  
- Formazione delle Sottocommissioni  
- Nomina dei Vice-presidenti e dei Segretari  
- Nomina di eventuali Commissari aggregati  
- Elenco dei candidati interni ed assegnazione degli esterni alle sottocommissioni  

- Esame delle relazioni dei Consigli di classe, dei programmi effettivamente svolti e dei criteri didattici seguiti  

- Prove scritte: modalità per la scelta e criteri di correzione  

- Prove differenziate per alunni in situazioni di handicap  

- Utilizzo degli strumenti  

- Criteri per la conduzione del colloquio  

- Turni di assistenza alle prove scritte, predisposizione del calendario delle prove orali, degli scrutini e della 

riunione finale  

- Dichiarazione di non aver impartito lezioni private ai candidati o di essere parenti di esaminandi.  
  

2. Il calendario degli esami verrà comunicato successivamente alla prima riunione plenaria.  
 

4.  Relazione finale per la classe terza   

I Coordinatori del Equipe pedagogica stenderanno la relazione di presentazione della classe agli esami di licenza, dopo 

che la stessa sarà stata discussa e approvata dal rispettivo Consiglio nella seduta delle operazioni di scrutinio.  

La relazione sarà sottoscritta da tutti i componenti del Equipe pedagogica. Tale relazione dovrà evidenziare:  

1.Presentazione della classe  

1.1.  relazione discorsiva  
1.1.1. composizione della classe  
1.1.2. linee didattiche seguite, gli interventi effettuati - compresi quelli eventuali di sostegno e di 
integrazione   
1.1.3. sintesi di quanto la programmazione educativa e didattica, impostata nel triennio, ha via via 
ipotizzato, verificato e vagliato. 

  
  

1.2. ambito cognitivo: sintesi dei livelli conseguiti  
  

1.3. valutazioni  disciplinari: (1°Q e 2°Q)  
  

1.4. orientamento scolastico: sintesi dei consigli orientativi e delle scelte effettuate  
  

2. Progetto dell’Equipe pedagogica  
 

2.1. progettazione didattica disciplinare  
2.2.1. relazione finale per disciplina   
2.2.2. progettazione personalizzate per alunni portatori di handicap  (non allegare)  
2.2.3. progettazione personalizzate per alunni DSA/BES con P.D.P. (non allegare)  

 

3. Prove d’esame  
3.1. strumenti per la valutazione delle prove scritte   

3.1.1. Italiano  
3.1.2. Matematica e scienze   
3.1.3. Inglese / francese 

 

3.2. strumenti per la valutazione delle prove orali   
3.2.1. Modalità di conduzione del colloquio   
3.2.2. Criteri di valutazione del colloquio  
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3.2.3. Criteri per la formulazione della valutazione finale  
  

Parte integrante della relazione finale sarà costituita anche dalla relazione inerente gli interventi per gli alunni in 

situazione di handicap. Si consiglia, infine, di allegare fotocopia delle griglie di rilevazione e di altri materiali utili alla 

conoscenza degli alunni.  

La relazione finale e i programmi svolti, firmati dagli studenti, devono essere consegnati al vice dirigente entro la 

mattinata dell’8 giugno.  
  

 

                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                              Daniela Grazioli                 
 


